Geschaftsordnung

fur den Vorstand /-
der Burscheider Turngemeinde 1867 e.V. BTG

Gemeinsom
Nach § 12 der Satzung gibt sich das 0.g. Organ nachfolgende Geschaftsordnung: Sport erleben
§1

Sitzungen des Vorstands finden i.d.R. jeweils ein Mal pro Monat statt.

Die Einladung dazu erfolgt mindestens eine Woche vorher -—schriftich— durch die
Geschéftsstelle.

Der Vorstand ist unabhangig von der Zahl der erschienenen Mitglieder beschlussfahig. Es
missen aber mindestens zwei Mitglieder des Geschaftsfiihrenden Vorstands nach § 26 BGB

anwesend sein.

§2
Die Tagesordnung wird durch den Vereinsvorsitzenden festgesetzt und dem Vorstand zu
Beginn der Sitzung schriftlich vorgelegt. Bei der Festsetzung der Tagesordnung hat der

Vereinsvorsitzende vorliegende Antrage zu beriicksichtigen.

§3
Die Sitzung des Vorstands wird durch den Vereinsvorsitzenden geleitet.
Der Sitzungsleiter kann fir einzelne Tagungsordnungspunkte die Versammlungsleitung auf

ein anderes Vorstandsmitglied tbertragen.

§4
Sitzungen des Vorstands sind nicht offentlich.
Auf Einladung des Vereinsvorsitzenden kénnen an der Sitzung bei Bedarf Mitglieder anderer

Organe oder von Ausschiissen beratend teilnehmen.

§5
Der Vorstand beruft fur bestimmte Aufgaben folgende Beisitzer in den Vorstand, die bei
Bedarf zu den Vorstandsitzungen eingeladen werden.
e 2. Kassierer
e Beauftragter Liegenschaften
e Juristischer Beirat
Diese Beisitzer kdnnen an den Vorstandssitzungen beratend teilnehmen. Bei Abstimmungen

darfen ihre Stimmen nicht beriicksichtigt werden.

§6
Antrdge an den Vorstand kdnnen nur von den Mitgliedern der Organe nach 8§ 5 der Satzung

eingebracht werden.



Den Mitgliedern des Geschéftsfiihrenden Vorstands ist auf rechtzeitiges Verlangen in jeder
Sitzung, in Eilfallen auch auf3erhalb einer Sitzung, Einblick in die fur die einzelnen

Abteilungen gefiihrten Unterlagen zu gewahren.

8§87

Auf Beschluss des Vorstands konnen Ausschiisse gebildet werden, die Entscheidungen des
Vorstands vorbereiten.

Vorstandsmitglieder kdénnen mit Einwilligung des Vorstands unter Beibehaltung ihrer
Verantwortung fir ihren Geschéftsbereich Dritte mit der Erledigung bestimmter Aufgaben
beauftragen. Das zustandige Vorstandsmitglied Ubernimmt fir die beauftragten Personen die

notwendigen Kontroll- und Uberwachungsaufgaben.

§8

Stimmberechtigt im Vorstand sind die erschienenen Mitglieder It. Satzung. Eine Ubertragung
des Stimmrechts ist ausgeschlossen.

Nimmt ein Mitglied des Vorstands bei vorzeitigem Ausscheiden eines anderen Vorstands
oder aus anderen Grinden mehrere Aufgabenbereiche wahr, kommt ihm bei Abstimmungen
lediglich eine Stimme zu.

Abstimmungen im Vorstand erfolgen offen durch Handzeichen. Geheim ist abzustimmen,
wenn ein Vorstandsmitglied dies beantragt.

Bei Abstimmungen gibt der Vereinsvorsitzende, dessen Stimme bei Stimmengleichheit den

Ausschlag gibt, seine Stimme zuletzt ab.

8§89
Uber die in der Sitzung gefassten Beschlisse ist ein Protokoll zu fiihren, das vom
Vorsitzenden und dem Schriftfiihrer zu unterzeichnen ist.

Das Protokoll wird in Form eines Protokollbuchs dokumentiert festgehalten.

8§10
Soweit der Vorsitzende rechtlich oder tatsachlich an der Wahrnehmung der vorstehenden
Aufgaben verhindert ist, wird er durch einen der anderen Mitglieder des Geschéaftsfihrenden

Vorstands vertreten.

§11
Fir den GeschéftsfUhrenden Vorstand nach 8§ 26 BGB wird eine Aufgabenverteilung

festgelegt (siehe Anlage 1 zur Geschéftsordnung).

§12

Anderungen der Geschaftsordnung kénnen nur vom Vorstand selbst vorgenommen werden.

Diese Geschéaftsordnung tritt am 06.05.2008 in Kraft.



Anlage 1 zur Geschéaftsordnung

Arbeitsplatzbeschreibungen
Geschaftsfihrender Vorstand Burscheider Turngemeinde 1867 e.V.

Vereinsvorsitzender

Personal

Geschéftsstelle

Organisation und Struktur

Recht, Steuern und Versicherungen

Zustandigkeiten und Aufgaben:

Vertretung nach innen

- Sitzungsleitung und Einberufung von Vorstandssitzungen sowie deren inhaltliche Vorbereitung

- Interne Absprachen und Gesprache aulRerhalb der offiziellen Sitzungen von Vorstand und Abteilungen
- Teilnahme an Sitzungen der Abteilungen, auf Einladung und bei Notwendigkeit

- regelmaRige Koordinierungstreffen mit den tbrigen Vorstéanden

- Jahresbericht an die Mitgliederversammlung

Vertretung nach auf3en

- Verantwortlich: Delegation bei Verhinderung

- Anwesenheit bei offiziellen Veranstaltungen (intern und extern) und Reprasentation des Vereins bei
Einladungen in Absprache mit dem Geschaftsfiihrenden Vorstand

- Vertretung nach aufRen (Stadt- und Kreisverwaltung, Verbande, Sportbiinde)

Personal
- Dienstaufsicht / Personalfiihrung Geschéaftsfiihrer, Vereinssekretarin
- Delegation und Kontrolle der anstehenden Aufgaben auf Hauptvereinsebene

Geschéftsstelle

- regelméaRige Koordinierungstreffen mit der Geschéftsstelle
- Aufsicht / Kontrolle der Arbeit

- Absprache und Delegation von Aufgaben

Organisation und Strukturen

- Arbeitsorganisation innerhalb des Vorstands und der weiteren Vereinsgremien

- standige Uberwachung, Uberarbeitung und Kontrolle der jeweils giiltigen Satzung und samtlicher damit in
Verbindung stehenden Ordnungen

Recht, Steuern und Versicherungen (Risikomanagement)

- Ansprechpartner fir Rechtsfragen (zusammen mit Geschéftsfihrer)

- Kontrolle der Steuerunterlagen von der externen Buchhaltung (zusammen mit dem stellv. Vorsitzenden
Finanzen)

- Kontrolle und Abschluss von Versicherungen (zusammen mit Geschéftsfihrer)

Sportstatten und Immobilien (Delegation auf Beisitzer Liegenschaften)

- Verwaltung Liegenschaften (Hugo-Pulvermacher-Halle, Beachsportanlage, Drauberg)

- Personalfihrung und Kontrolle der Hausmeister

- Initiierung, Absprache und Kontrolle eines Bauauschusses bei gréReren baulichen Mal3nahmen

- Beschaffung von Handwerkern oder Delegation an Hausmeister oder Beisitzer Liegenschaften bei Bedarf
- Initiilerung der regelméRigen Wartung aller Sportstatten und Geb&aude

- Kontrolle des Brandschutzes und aller sicherheitsrelevanten Einrichtungen



Anlage 1 zur Geschéaftsordnung

stellv. Vorsitzender Verwaltung und Personal

Verwaltung
Personal / Mitglieder

Zustandigkeiten und Aufgaben:

Personal / Mitglieder

Gewinnung neuer ehrenamtlicher Mitarbeiter
Mitgliederbetreuung
Mitgliederaufnahmen nach Beschluss des Vorstands,

Verwaltung

Vertretung nach innen und au3en

regelmafige Koordinierungstreffen mit den ibrigen Vorstanden

Anwesenheit bei offiziellen Veranstaltungen (intern und extern) und Représentation des Vereins bei

Einladungen in Absprache mit dem Geschéftsfiihrenden Vorstand



Anlage 1 zur Geschéaftsordnung

stellv. Vorsitzender Finanzen

Kassenfuihrung
Buchhaltung
Finanzwesen
Darlehn, Kredite
Beitrage

Zustandigkeiten und Aufgaben:

Finanzen incl. Sponsoring in Zusammenarbeit mit Geschéaftsfiuhrung (Planung und
Kontofuhrung) und Buchhaltung

Kontrolle der Kontofllhrungen (Geschaftsstelle, Barkasse, Spendenkonto)

Geldanlagen

Haushaltsplanung und Budgetierung

Entscheidungen tber Anschaffungen/Ausgaben und Geldanlagen, soweit dies nicht dem Vorstand oder
einem anderen Organ Ubertragen ist

Finanzbedarfsplanung und Refinanzierungsplanung sowie Wirtschaftlichkeitsberechnungen (Kosten —
Erlse) fur gréRere Investitionen (auch fir einzelne Ressorts bzw. Abteilungen sowie Veranstaltungen)
Fuhrung des Spendenkontos und Ausstellung von Spendenbescheinigungen

Beitragseinzug und —eintreibung

Buchfiihrung

Gewinn- und Verlustrechnung

Kassenbericht

Vertretung nach innen und auf3en

regelmafige Koordinierungstreffen mit den ubrigen Vorstanden

Anwesenheit bei offiziellen Veranstaltungen (intern und extern) und Reprasentation des Vereins bei
Einladungen in Absprache mit dem Geschaftsfiihrenden Vorstand

Kassenbericht und Vermdgensstatusbericht an Hauptversammlung



Anlage 1 zur Geschéaftsordnung

stellv. Vorsitzender Breiten- und Leistungssport

Sportbetrieb

Sportkonzepte und —entwicklung
Sportveranstaltungen
Qualitatssicherung

Zustandigkeiten und Aufgaben:

Sportbetrieb

- Aufsicht Uber das Ressort Sport

- Erarbeitung und Fihrung eines Aufgaben- und Terminkalenders

- Koordination und (vereinsinterne) Vergabe der Hallenzeiten (Hugo-Pulvermacher-Halle, stadt. Hallen)

- Erstellung und Pflege des Hallenbelegungsplans bzw. des Sportprogramms

- Ansprechpartner, Kontakt zu allen Abteilungsleitern, Ubungsleitern, Hallenwart den Sportbetrieb betreffend
- Geréatebeschaffung

- Kursorganisation

Sportkonzepte und -entwicklung

- Entwicklung eines zukunftsorientierten Sportangebotes in der BTG
- Fitness-, Gesundheitssport und Seniorensport

- Ubungsleiter- / Traineraquise

Sportveranstaltungen
- Organisation und Kontrolle bei der Vorbereitung und Durchfiihrung versch. Veranstaltungen: Spielfest,
Koordination sonstiger Veranstaltungen der Abteilungen

Qualitatssicherung

- Qualitatssicherung der Gesundheitssportangebote (Gltesiegel: Sport pro Gesundheit, Pluspunkt Gesundheit,
Gesund & Fit im Wasser)

- Qualifizierung der Ubungsleiterinnen und Ubungsleiter, Trainer und Helfer

Vertretung nach innen und auf3en

- regelmaRige Koordinierungstreffen mit den tbrigen Vorstédnden

- Anwesenheit bei offiziellen Veranstaltungen (intern und extern) und Reprasentation des Vereins bei
Einladungen in Absprache mit dem Geschéftsfihrenden Vorstand

- Abgabe des Jahresberichts auf der Mitgliederversammlung

Sonderaufgabe

- Konzeption der Angebote an den Offenen Ganztagsschulen (Montanus und Dierath)
- Aufsicht der BTG-Ubungsleiter

- Aufsicht und Verwaltung BTG-Beachsportanlage



Anlage 1 zur Geschéaftsordnung

Geschaftsfuhrer

Geschaftsfuhrung (Verwaltung), Geschéftsstelle
Organisation und Struktur

Recht, Steuern und Versicherungen

Marketing und Offentlichkeitsarbeit

Zustandigkeiten und Aufgaben:

- Die Aufgaben werden von einem hauptamtlichen Geschaftsfihrer ausgebubt.
- Der Geschéaftsfuhrer nimmt nur in beratender Funktion an den Sitzungen des Vorstands teil.

Geschaftsfuhrung

- Leitung der Geschéftsstelle

- Postbearbeitung, Schriftverkehr im Auftrag des Vorstandes

- Erstellung von Statistiken, Berichten, Analysen, Antréagen

- Uberwachung des Geschehens in Turnhalle und vereinseigenen Anlagen

- Erstellung der Tagesordnung fir die Vorstandssitzungen (in Absprache mit dem Vereinsvorsitzenden)
- Erstellung des Ergebnisprotokolls bei Vorstandssitzungen

- Kontrolle Ubungsleitereinsatz

Organisation und Struktur

- Arbeitsorganisation innerhalb des Vorstands und der weiteren Vereinsgremien

- standige Uberarbeitung der jeweils giiltigen Satzung und samtlicher damit in Verbindung stehenden
Ordnungen nach Vorgabe durch den Vereinsvorsitzenden bzw. den entsprechenden Ausschiissen

Recht, Steuern und Versicherungen
- Ansprechpartner fur Rechtsfragen (zusammen mit Vereinsvorsitzenden)
- Kontrolle und Abschluss von Versicherungen (zusammen mit Vereinsvorsitzenden)

Marketlng und Offentlichkeitsarbeit
Uberwachung und Uberarbeitung der Angebotsstruktur
- Konzeption von MaRnahmen der Offentlichkeitsarbeit, Erstellung von Broschiiren u.A.
- Kommunikation/Werbung flir Angebote und Veranstaltungen
- Organisation und Koordination der Offentlichkeitsarbeit in Zusammenarbeit mit dem Pressesprecher
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